CURRICULUM VITAE
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Personalia

Naam


:

Adres


:

Woonplaats

:

Nationaliteit

:

Geboortedatum/-plaats
:

Geslacht

:
Burg. Staat

:
Telefoon

:

E-mailadres

:

Doelstelling


:
 
Persoonlijk profiel

:



Werkervaring
(a-chronologisch; bij opeenvolgende functies bij dezelfde werkgever elke functie apart vermelden)

Werkgever

:

Functie


:

Taken


: -




  - 

Resultaten

:

Verantwoordelijk voor
:

Leiding gegeven aan
:

Opleidingen (*met diploma)
Instituut


:

Naam


:

Diploma/jaar

:



Cursussen
Instituut


:

Naam


:

Certificaat/jaar

:

Computervaardigheden
Software: niveau (beginnend, gevorderd, expert); Hardware

Talen

Niveau (beginnend, gevorderd, expert)

Nevenactiviteiten
Hobby’s
�Een foto maakt van uw CV meer dan “papier met alleen feitelijke informatie”





�Wat zoekt u? Kort, functienamen�Bijv.: een coachende managementfunctie in de Zorgsector


�In het Profiel wordt primair de vraag beantwoord: waarvoor moet u mij vragen, en waarvoor niet!�Geef een correct beeld van wie u bent (bijv. leiderschapsstijl), wat u kunt, wat u drijft en wat u wilt. �En bovenal: wat u kunt betekenen voor uw nieuwe werkgever: welk probleem gaat u oplossen voor hen? ��Een CV is als een foto tot vandaag. In een profiel kan uw ambitie voor de toekomst gezet worden. Waarom zou iemand anders moeten raden naar wat u wilt? 





�In het algemeen: �


 Het belangrijkste -dat wat men over u moet onthouden!-   staat bovenaan, waar de lezer nog met 100% aandacht leest. Hobby’s (overigens wél belangrijk) staan daarom onderaan vermeld.�Wees beknopt.�


 Vermeld uw prestaties/resultaten en niet (alleen) taken�


 Geef toelichting over soort en omvang van uw voorgaande werkgevers. Voor u gesneden koek, voor de ander onbekend�


 Kies een eigentijdse lay-out! Word heeft vele sjablonen voor CV’s





 HEEL belangrijk: gebruik niet én vet én cursief  én onderstreept. Dit komt schreeuwerig over. �Gebruik ook geen al te gezellig lettertype als u serieus genomen wilt worden. Arial 10 pnt als basis is prima.�


 Dat u in dat kader ook geen reuzegrappig emailadres gebruikt, spreekt wel voor zich….�


max. 2x A4, evt. Bijlages





�Deze opsommingen kunnen ook op 1 regel benoemd worden. Zeker bij cursussen. �Het wordt anders wel heel veel bladvulling!





